社会福祉法人評議員会・理事会議案書参考例
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１　定款の変更
第○号議案　　定款の変更について

　社会福祉法人○○会の定款を別紙のとおり変更する。

　平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　社会福祉法人○○会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　○　○　○　○

［提案理由］

　・新規事業開始に伴う事業目的の追加

　・条文の追加、変更、訂正等

　（定款変更を行う理由を列挙）
　（注）別紙として「社会福祉法人定款変更認可申請書」と「新定款」を添付。

　　　また、「新定款」の附則に変更の経過及び変更理由を記載。

２　役員等の選任
第○号議案　　理事（監事、評議員等）の選任について

　社会福祉法人○○会理事（監事、評議員）に次の者を推薦いたしたく、定款第○条（理事、監事、評議員によって条文が異なる。）の規定に基づき選任決議を求める。〔評議員会〔評議員選任・解任委員会〕への候補者の提案議案の決議を求める。〕
　平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　社会福祉法人○○会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　○　○　○　○

　　　　　　　　○　○　○　○　氏（略歴別紙）

　　　　　　　　○　○　○　○　氏（略歴別紙）

　　　　　　　　○　○　○　○　氏（略歴別紙）

　　　　　　　　○　○　○　○　氏（略歴別紙）

　　　　　　　　○　○　○　○　氏（略歴別紙）

　　　　　　　　○　○　○　○　氏（略歴別紙）

　ただし、任期は平成　　年　　月　　日から平成　　年　　月　　日までとする。

［提案理由］

　・任期満了する理事（監事、評議員）の再任及び後任の選任

　・辞任する理事（監事、評議員）の後任の選任

３　規則等の制定及び改正
第○号議案　　社会福祉法人○○会嘱託職員管理規程（就業規則）を別紙のとおり定める。

　平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　社会福祉法人○○会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　○　○　○　○

［提案理由］

　・平成　　年度より嘱託職員制度の導入を図るため
　（注）別紙として制定する規程（規則）等を添付。

第○号議案　　社会福祉法人○○会就業（給与）規則の一部を別紙のとおり改正する。

　平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　社会福祉法人○○会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　○　○　○　○

［提案理由］

　・所定労働時間の変更を行うため

　・給与の改定を行うため
　（注）別紙として改正する規定（条文及び新旧対照表）等を添付。

４　契約の締結
第○号議案　　○○園増築（改修）工事請負契約の締結について

　次のとおり○○園増築（改修）工事請負契約を締結する。

　平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　社会福祉法人○○会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長　○　○　○　○

１　契約の目的　　　　○○園増築（改修）工事

２　契約の方法　　　　指名競争入札（随意契約）

３　契約金額　　　　　○○○○○○○円

４　契約の相手先　　　○○市○○町○丁目○○番

　　　　　　　　　　　（株）○○建設

　　　　　　　　　　　　代表取締役　○　○　○　○
　（注）業務委託契約や物品購入契約についても、上記を参考に作成すること。

　　　　また、土地等の賃貸借契約については、２の契約の方法を契約の物件

　　　（内容）に改め、所在地、面積等を記載すること。

●　議案書は、


①　各構成員にこれから審議する議案の内容を示して熟慮の機会を確保することにより審議を意味のあるものとする　　とともに、


②　会議の前に充分な議事の趣旨等の説明の提供があり審議が十分尽くされたことを議事録と一体となって外部に対して示す


重要な書類です。


●　①より、議案書は議案ごとに作成し、開催通知と同封して会議の１週間前までに各構成員に配布してください。


●　②より、議事録には議案書を添付してください。（議事録というときは必ず議案書も含みます。）


●　評議員選任解任委員会についても、評議員会・理事会の場合に準じた議案書を作成してください。
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